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PROJETO DE RESOLUCAO N°. 002/2023, de 08 de marco de 2023.

“Altera os Anexos da Resolug¢dao N°. 002, de 12 de Margo de
2012, que Cria cargos Efetivos e de Provimento em Comisséo
no Quadro de Pessoal da Camara de Vereadores do Municipio
de Caxingo, Estado do Piaui, e da outras providéncias.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CAXINGO, Estado do Piaui, no
uso de suas atribuicdes legais, FAZ saber que o Plenario desta Egrégia Casa de Leis aprova e,
promulga a seguinte:

Art. 1° - A Resolucdo N°. 002, de 12 de Marco de 2012, passa a vigorar com a seguinte alteracéo.

Art. 2° - Os Anexos da Resolugdo N°. 002, de 12 de Margo de 2012, passa a vigorar de acordo
com a presente Resolucéo.

Art. 3° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus efeitos a
partir 02 de Janeiro de 2023.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Caxing6, Estado do Piaui, aos oito dias do més
de marco do ano de dois mil e vinte e trés (08.03.2023).

CARLOS EDUARDO MACHADO DE SOUSA
Presidente

PEDRO DE BRITO MACHADO
Vice-Presidente

RENATO DA SILVA SOUSA
Secretéario

REGINALDO DA SILVA RODRIGUES
Tesoureiro
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ANEXO |
CARGOS QUANTIDADES VENCIMENTOS
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 01 1SM
DIGITADOR 01 1,5 SM
MOTORISTA 01 1SM
VIGIA 01 1SM
Legenda: SM (Salario Minimo Nacional)
ANEXO 11
CARGOS QUANTIDADES VENCIMENTOS
SECRETARIO 01 1SM
TESOUREIRO 01 1SM
ALMOXARIFE 01 1SM
ASSESSOR JURIDICO 01 R$ 4.000,00
Legenda: SM (Salario Minimo Nacional)
ANEXO I11
CARGOS DESCRICAO DO CARGO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar servicos de copeira e cozinheira e limpeza em geral;

Organizam a rotina de servigos e realizam entrada e transmissao de dados, operando tele|

DIGITADOR R . . . ~
impressoras e microcomputadores; registram e transcrevem informagdes, operando
maquinas de escrever;
Dirigir e manobrar veiculos, transportar pessoas e/ou cargas; Realizar verificacdo e
MOTORISTA & poriar p / & ¢

manutencao basica do veiculo e utilizar equipamentos e dispositivos especiais, tais como:
sinalizac¢do sonora e luminosa;
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Recepcionar visitantes, procurando identifica-los, averiguando suas pretensoes,
objetivando prestar-lhes informacoes, receber recados e/ou encaminha-los a pessoa oul
departamento procurado;

SECRETARIO

Responsavel por planejar, organizar, dirigir e controlar os servicos da tesouraria, como|
controles de fluxo de caixa, acompanhando o registro de entrada e saida de numerérios.
Controlar saldos médios e reciprocidade e faz aplica¢oes financeiras junto ao mercado,
conforme a politica da empresa. Contata bancos e outras entidades afins;

TESOUREIRO

Realizar a vigilancia da empresa, percorrendo sistematicamente e inspecionando suas|
dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras|
anormalidades. Executar a ronda noturna nas dependéncias da empresa, verificando|
portas, janelas, portdes e outras vias de acesso se estdo devidamente fechadas,

VIGIA

Assegurar o bom andamento de processos de entrada e saida de materiais, verificando /
executando os registros especificos, visando facilitar consultas e a elaboragdo de|
inventarios. Auxiliar na organizacdo de arquivos, envio e recebimento de documentos,|
pertinentes a sua area de atuacao para assegurar a pronta localizacao de dados.

ALMOXARIFE

Responder pela representagao e assessoramento Juridico do Legislativo Municipal;
Representar e defender os interesses da Camara Municipal Judicial e extrajudicial, de|
acordo com as determinagdes do presidente; Prestar assessoramento juridico aos diversos|
setores da Camara, quando solicitado; e demais atividades afins.

ASSESSOR JURIDICO




